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1. Création de votre compte sur la plateforme

Vous trouverez le lien d'inscription d |a plateforme directement sur le site de I'Institut dans la rubrigue Collaborer.

Vous pouvez également vous créer directement un compte en suivant ce lien : https://ierdj.flexio.io/pub/form/65113139645e9104124a0d3?

Vous recevrez ensuite un courriel (voir ci-dessous) ; pensez d vérifier vos spams, il peut s'y trouver.
Si'vous ne recevez pas ce courriel instantanément, nous vous invitons d patienter et d ne pas renouveler votre demande de création de compte
immédiatement.

Création ou modification de votre compte Flexio / Create or update your Flexio account (Exeres Boite de réception x 2 B
@) Flexio cnoreply@fiexioio> 619 (lya2minutes) ¢y €
@ A votreemail

Bonjour Votre nom prénom

Votre compte Flexio vient d'étre créé ou modifié.

Merci de suivre les étapes ci-dessous

1. Définir votre mot de passe en utilisant ce lien temporaire qui expirera dans 720 minutes : https://iam.flexio ken?key=eyJhbGciOiJIL IgOIAISIdL JiYWI0ODBK
Ny1mYzA4LTQ1YZUtODI2NCOWODFINWZhZJAXODUIfQ eyJleHAIOJE20TgONTK 16MTY50DQXNM: YTRIZIEWMDYM2JKNSOONDA4LWIWN}YtOTK2Y; 3ND
cHMBLY9pYW0uZmxleGlvLmivL2F 121 JljoiaHROCHMBLy9pYWOuZmxleGvLmivL 2F 1dGgvemVhbG1zL 3ViljoiNTMAMTINTL TIhMTKtMmM2ZTdmNTMOYzBlliwidHiw
1j0iZXhIY3V0ZS1hY: Y XpwljoiYWNjb3VudC! YTRIZIEWMDYM2JKNSOON! DA4LWIWN]YtOTK2Yj 3NDRIiwiZW1sljoi ITBAC3Bpbi JXYWMiOIsiVVBEQVRFX1BBUINXT1JE
10sInJxYWMiOIsiVVBEQVRFX1BBU1NXT1JEII19.vNHJc5DuMz0j3bJdF R-{ByXEd: h

2. Vous connecter sur votre espace https://ierdj flexio.io avec votre identifiant ~ votre identifiant et votre nouveau mot de passe

Si vous n'étes pas  l'origine de cette requéte, veuilez ignorer ce message ; aucun changement ne sera effectué sur votre compte.

Cordialement.

L'équipe Flexio.

En cliquant sur le lien, vous Etes invité @ définir un mot de passe.

Vous pourrez ensuite vous connecter a la plateforme via le lien suivant : https://ierd].flexio.io.

Vous pouvez enregistrer votre mot de passe dans votre navigateur et enregistrer /a page dans vas favoris !
Si'vous avez oublié votre mot de passe, cliguez sur “Mot ae passe oublié 7” et suivez 1 procéaure.

Attention : I'utilisateur qui crée son compte et dépose la candidature au nom de I'équipe de recherche sera responsable de |'ensemble du
dossier sur la plateforme pendant toute la durée de la procédure.



https://ierdj.flexio.io/pub/form/65113139645e9104124a0d32
https://ierdj.flexio.io/

2. Votre tableau de bord

Votre tableau de bord se présente de la maniére suivante :

@ [Candidat] Projet de recherche

& Candidature

Candidature projet de recherche

Espace documentaire

Candidature projet de recherche :

Dans cet espace, vous pourrez avoir accés au formulaire de dépot de projet de recherche et venir compléter et/ou modifier votre projet de
recherche pendant la phase de dépat.

Espace documentaire :

Vous aurez acces 4 cette partie d partir du moment ot votre candidature a été approuvée et qu'une convention est en phase de négociation avec
'Institut. Cet espace vous permet de transmettre les documents demandeés lors de la vie de votre recherche.



3. Déposer une candidature

Vous pouvez déposer une candidature en cliguant sur “Candidature projet de recherche” sur votre tableau de bord.

Pour accéder au formulaire de candidature, utilisez le bouton “ajouter” en haut a gauche.

4 Accuell > & Ressources c i (2]
B} Candidature projet de recherche @
.

La premiére étape indispensable est de sélectionner la campagne pour laquelle vous souhaitez candidater parmi celles ouvertes.

Le formulaire de candidature est conséquent a remplir, mais vous avez la possibilité d’enregistrer votre progression et de revenir plus tard s'il
vous manque des informations. Pour ce faire, il vous suffit d'utiliser le bouton “Enregistrer et fermer”.

Lorsque vous enregistrez votre candidature pour la premiére fois, vous recevrez un courriel de confirmation de dépat.
Pour valider définitivement votre candidature, vous devez passer le dernier champ du formulaire “Validation du dépot de candidature” @ “Oui”.

A la validation de votre dépat de candidature, vous recevrez un courriel de confirmation d’envoi de votre candidature.

Attention : une fois le dépdt de votre candidature validé, vous ne pouvez plus modifier votre candidature.



4. Phase de négociation

Sivotre candidature est retenue d la suite de la délibération du Conseil scientifique, une phase de négociation s'ouvrira avec I'équipe de I'Institut.

Cette phase de négociation va se dérouler en dehors de la plateforme par échange de courriel.

Sur la plateforme, vous pourrez accéder a votre « Espace documentaire » qui vous permettra de déposer les documents demandés tout au long
de la recherche.

"2 Espace documentaire

-

Campagne

) 06/11/2024 241172024 uploads/notemethodologique3-  Oui
&Santé 6720¢db5053fa.pdf 6720430704108 pdf 6729def36(882.pdf

Au stade de la phase de négociation, vous pourrez y déposer la note complémentaire qui pourra vous étre demandeée.

A
Pour déposer votre note complémentaire, il vous suffit d'éditer I'espace documentaire en cliquant sur l'icone “crayon” < située a 'extréme
droite (vous ne devez pas utiliser le bouton “ajouter”).

Lorsque vous éditez votre espace documentaire, vous arrivez sur le formulaire suivant :

A Accueil > & Ressources p 450103 1

(&' Modifier : nc[6728d08514b0103c425aa8f1]

Campagne appel 3 projet  Environnement & Santé

Note complémentaire

Date limite de rendu de la note ~ 06/11/2024
complé

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Déposez votre note complémentaire ici

o T

Vous pouvez alors déposer votre note complémentaire dans le champ “Déposez votre note complémentaire ici”.
Une fois votre document déposé, cliquez sur le bouton “Enregistrer et fermer” pour valider.

Attention : une fois votre note complémentaire enregistrée, vous ne pourrez plus la modifier mais uniquement la consulter. Il vous faudra
contacter un administrateur pour toute modification.




5. Phase de vie de |a recherche

Une fois la convention signée avec I'lnstitut, vous pouvez retrouver celle-ci dans votre espace documentaire ainsi que tous les avenants éventuels.

5.1 Note méthodologique

Vous pouvez déposer votre note méthodologique dans le champ “Déposez votre note méthodologique ici”.
Une fois votre document déposé, cliquez sur le bouton “Enregistrer et fermer” pour valider.

Campagne appel 4 projet  Environnement & Santé

Convention

Convention  uploads/convention-6729430704108.pdf

Note méthodologique

Date limite de rendu de la note ~ 24/11/2024
méthodologique

Déposez votre note méthodologique ici

Date de rendu de la note méthodologique ~ Oui
négocié 7

Date de rendu de la note méthodologique  Premisre date fixée : 12/11/2024
négocié  Nouvelle date demandée : 24/11/2024

Lorsque vous avez déposeé votre note méthodologique, une notification par courriel est envoyée automatiquement d I'Institut.

Si votre note méthodologique est validée par les administrateurs coté Institut, vous recevrez une notification vous invitant a déposer votre
facture pour enclencher le versement de la premiére tranche de la subvention.

En utilisant le lien dans le mail, ou en vous rendant dans votre “Espace documentaire” vous pouvez déposer votre facture dans le champ “Facture
note méthodologique” (uniquement au format PDF).

Note méthodologique

Date limite de rendu de lanote ~ 24/11/2024
méthodologique

Dép re note mé d ‘Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Date de rendu de la note méthodologique ~ Oui
négocié ?

Date de rendu de la note méthodologique ~ Premiére date fixée : 12/11/2024
négocié  Nouvelle date demandée : 24/11/2024

Seul le format PDF est accepté pour votre facture.

Facture note méthodologique

Vous recevrez une notification par courriel lorsque la facture de la note méthodologique a été réglée.



5.2 Rapport intermédiaire

Vous pouvez déposer votre rapport intermédiaire dans le champ “Déposez votre rapport intermédiaire ici”.
Une fois votre document déposé, cliquez sur le bouton “Enregistrer et fermer” pour valider.

25T n attente d

Campagne appel & projet  Environnement & Santé

Convention

Convention  uploads/convention-6729d30704108.pdf

Avenants a la convention

Rapport intermédiaire

Date limite de dépot du rapport ~ 29/11/2024
intermédiaire

Dép re rapport s o Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Date de rendu du rapport intermédiaire ~ Non
négocié ?

|

Lorsque vous avez déposé votre rapport intermédiaire, une notification par courriel est envoyée automatiquement d I'Institut.

Sivotre rapport intermédiaire est validé par les administrateurs cgté Institut, vous recevrez une notification vous invitant a déposer votre facture
pour enclencher le versement de la deuxiéme tranche de la subvention.

En utilisant le lien dans le mail, ou en vous rendant dans votre “Espace documentaire” vous pouvez déposer votre facture dans le champ “Facture
rapport intermédiaire” (uniquement au format PDF).

Date de rendu de la note méthodologique ~ Premi
négocié  Nou

mandée : 24/11/2024

Rapport intermédiaire

Date limite de dépot du rapport ~ 29/11/2024
intermédiaire

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Deéposez vourgupampeenpenedciare ici

Date de rendu du rapport intermédiaire  Non

Seul le format PDF est accepté pot

Facture rapport intermédiaire ‘Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Vous recevrez une notification par courriel lorsque la facture du rapport intermédiaire a été réglée.



5.3 Rapport final
Vous pouvez déposer votre rapport final dans le champ “Déposez votre rapport final ici”. Une fois votre document déposé, cliquez sur le bouton

“Enregistrer et fermer” pour valider.

Attention : pour que le dépdt soit validé, les fichiers des 4 livrables attendus (rapport final, note de synthése, résumé en frangais, résumé
en anglais) doivent &tre déposés en méme temps (seuls les fichiers aux formats .docx ou .doc sont autorisés).

Rapport final

Date limite e rendu du rapport final ~ 06/12/2024

Merci de bien déposer les 4 fichiers en méme temps. Dans le cas contraire vous n'avez pas la possibilité de valider enregistrement du formulaire.

uls les fichiers aux formats .docx ou .doc

Déposez votre rapport final ici Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

\—/
Déposez votre note de synthése ici Choiisir un fichier | Aucun fichier choisi
N/ Enregistrer et fermer 3
Déposez votre résumé en frangais ici [ Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
f_‘ Enregistrer
—
\——/

Lorsque les 4 documents ont été déposés, une notification par courriel est envoyée automatiquement d I'Institut.

Sivos 4 documents sont validés par les administrateurs coté Institut, vous recevrez une notification vous invitant d déposer votre facture pour
enclencher le versement de |a troisieme et derniére tranche de la subvention.

En utilisant le lien dans le mail, ou en vous rendant dans votre “Espace documentaire” vous pouvez déposer votre facture dans le champ “Facture
rapport final” (uniquement au format PDF).

Seul le format PDF est accepté pour votre facture.

Facture rapport final Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

our | Enregistrer etfermer 3 | Enregistrer 3

Vous recevrez une notification par courriel lorsque la facture du rapport final a été réglée.



5.4 Mémoire justificatif des dépenses

Vous pouvez déposer votre mémoire justificatif des dépenses dans le champ correspondant. Une fois votre document déposé, cliquez sur le
houton “Enregistrer et fermer” pour valider.

Attention : pour votre mémoire justificatif des dépenses, seul le format .pdf est autorise.

NB . Le bouton “gjouter” est également disponible ains l'espace documentaire, mais il ne faut pas utiliser. 57 vous créez un nouvel espace
aocumentaire, celui-cr ne serd pas valige. Il faut utiliser 1a igne corresponaante d votre candiaature, gui apparaitra si votre projet ae recherche

EST ACCEPIE OU ACCEDLE SOUS TEServe de modjfications.

6. Cloture de la recherche

Lorsque le réglement du bilan financier a eu lieu, la recherche est alors close.

Le compte candidat sera également supprimé sous 60 jours. Nous vous invitons donc a conserver une copie des documents de la recherche.



